4.3 Emergenza dovuta ad alluvione

4.3.1 Tutte il personale

Generalmente un'alluvione € un evento che si sviluppa con una certa pradualith e che quindi
consente almeno di mettere in salvo le persone. In caso di un evento allovionale, tuei i presenti
dell’insediamento dovranno seguire le seguenti regole di comportamenta;

s Mantenere la calma;

* Ricordarsi che & staw predisposto un Piano di Emergenza Alluvione specifico e consultabile sul
sitg del Comune di Livomno; riferimenti del piano protezione civile Livorno

hps AW oo e livormno.it! HyvoSudefan 453/ Piano- : WA

= Rispertare mesativamente il divieto di fumo (potrebbero esserci fughe di gas);

= Non utilizzare I'scqua dei rubinetti prirma di sapere se le autorith lo consigliano;

» Seguire le istruzioni del Preposto efo degli Addetti all'Emergenza;

* In caso di ordine di evacuazione, se possibile, mettere in sicurezza i valori esposti ¢ raggiungere il
punto di raceolta all’esterno, utilizzande il percorso di esodo assegnato,

4.3.2 Addetty all'Emergenza

* Segue le disposizioni aziendali, secondo i compiti ¢ le responsability individuate dal presente
piano di emergenza, in particolare:

= Disattivare le utenze eletiriche, energia elettrica, gas = acqua nei locali minacciat dall'slluvione:

« Non teatere di chiodere le piccole falle, in quanto masse d'scqua maggiori potrebbero
sopraggiungere all'improvviso;

* Se il tempo a disposizione & sufficiente, trasportare ai piani alti (se presenti) cio che si ritiene utile
salvare (attrezzature di pregio, PC, etc.}:

= Mettere al sicuro le sostanze che potrebbero essere fonte d'inguinamento:

* Non rimettere in funzione le apparecchiature eletiriche bagnate subito dopo un‘inondazione:

* A seguito delle istruzioni ricevute dai Servizi di Seccorso ordina al persomale presente di
allontanarsi dall’edificio ¢ di raggiungere il luogo sicuro stabilito.




4.6 Emergenza dovate al blocco di persone in ascensore

™

it

La persona (o le persone ) che dovessero rimanere bloccate all"interno di un ascensore, devono:

. Premere il pulsante di ailarme e amendere l'intervento del Preposto efo dell’Addetto
all’Emergenza;

. Mantenere la calma, cercando di non farsi prendere dal panico e di controllare, per quante
possibile, I"insorgere di stati ansiosi.

. L'addetto deve acceders alla sala macchine e provvedere alio scarico del pistone
oleodinamico secondo le istruzioni depositate cfo il vano tecnico di cui sopre, in modo che la cabina
s1 fermera al primo piano utile sottostante alla posizione di blocco aprendo automaticamente le

porte.

4.7 Emergenza dovutn a fuga di gas

PERICOLD GAS

» Evacuare 1 locali;

» Rispettare ssativaments il divieto di fumo;

* Astenersi immediatamente dall®utilizzo di apparecchi elettrici; non spegnere £ non sccendere luci:
= Bloccare secondo questo ordine le utenze:

1. ELETTRICITA’ DAL QUADRO ELETTRICO GENERALE /o la portineria

2 GAS DI RETE (METANO) DALLA VALVOLA POSTA AL LOCALE CALDAIA (zona
giardino retrostante)




4.9 Emergenza doveta ad eventi accidentali in genere, cadute materiale, rotturg

attrezoature, ferimenti, ecc.
fo.

4.9.1 Tutto il personale

= Informare immediatamente dell*aceaduto il Preposto e gli Addetti al’Emergenza.

4.9.2 Addetio all’Emergenza

= ['addetto all’Emergenza deve adempiere ai seguenti compiti:

" accertarsi che |"accaduto non abbia avuto fdpercussiont su persone o impiant primari;

. S€ necessano intervenire per interrompere I'erogazione della corrente agendo sui pulsanti di
sgancio posti nei quadr elettrici efo in altre luoge indicate sulla planimetriz;

. in caso di infortuni, s I"incidente non & grave soccorrere |'infortunato nel rispette di quanto
indicato al prossimo paragrafo.

4,10 Procedure di primo soccorse

4.10.1 Tuito il

Considerando la tipelogia def pericoli, la popolazione a rischio e la localizzazione dei siti, la scuola
ha deciso di organizzare il pronio soccorso atiraverso le strutture pubbliche (ospedali,
ambulanze).

Peranto nel caso qualcuno si infortuni o sia colio da malere nei locali dall'edificio & necessario
avvertire il Preposto o P'Addetto all’Emergenza/Pronto Soccorso affinché lo stesso possa
intervenire prestando 1 primi soccorsi sulla base delle conoscenze acquisite nel corso formativo ¢
contestualmente richieda urgentemente 1" intervento dei soccorritori esterri,

4.10.2 Addetto all'Emergenza

. Verifica cosa sta accadendo ovvero, al fine di poter riferire ai soccorsi esterni cosa &
accaduto:

. individuare CHI & stato coinvolto: aumero persone, sesso ed eti;

. capire COSA ¢ successo, se la persona si & ferita, & ustionata, & scivolata, scc

. COME si presenta |"mfortumato o la persona coinvolta dal malessere;

. QUANDO & accaduto il fatia;

comprendeme le cause e eventuali pericoli esistenti qualora la causa lesiva fosse esterna
{es. corrente eletirica).

. Nel caso 'agente lesivo stia ancora svelgendo la sua azione, agire per eliminare il rischio
(es. togliere la corrente) evitando il peggioramento della situazione.

. Provvedere a segnalare, senza perdere tempo, I'accaduto ai Soccorsi esterni, ricordandosi di:
© Formire I"indirizzo preciso ed eventualmente altre notizie per wrovare rapidamente istinuto.

o Fornire le eventuali indicazioni ed istruzioni che vengono fornite dall'operatore: cosa e dove &

successo, quanti sono gli informnati, breve anamnesi dell"infortunato (sesso, etd. colorito del viso,
vigilanza, occhi ete.)
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o Organizzare ["arrive dei Scccorsi mantenendo libera Ia zona di armive dei mezzi e fimanendo
vicino al telefono, per continuare a collaborare con la Centrale Operativa che sta inviands il
SOCCOTSD.

« Evitare di fare azioni o prendere iniziative che siano inadatte o pericolose per la vittima ed evitare
che miziative simili siano prese da altri.

Ubicazione cassetta pronto soccorso Tipe di presidio
clo Portineria Piano TERRA Cassetia per 25 pers.
5. Disposizioni Specifiche

Sanc di seguito specificate sitazioni incidentali ritenute probabili:
» incendio di materiale cartaceo in archivio o alla rinfusa;

= incendio di gquadro elettnico;

» incendio di apparecchiature eletiriche;

5.1 Incendio di meateriale carteceo

Questa ipotesi i dimostra la pil frequente cansa d'incidente e per la stragrande maggioranza dei
casi @ originala da negligenza; |'innesco pud essere cansato da colleghi che, nonostante il divieto
assoluto di fumare negli ambienti di lavoro, gettano | mozziconi di sigaretta non completamente
spenti nel portacenere o da surriscaldamento di apparecchisture elettriche con materiale cartaceo
adiacente. Intervenendo su questo incendio occorre usare 1" estintore iniziando da una certa distanza
per non sparpagliare il materiale ncendiato.

Qualora, nonostante il divieto di fumare nei luoghi di lavore si presentasse |'incendio di un cesting
occorme procedere come segue:

e in presenza di sole fumo cercare, con atienzione, di svuotare il cestine ed individuato il
mozzicone utilizzare i piedi per climinare la brace:

* in presenza di fiamme — valutare |a dimensione, cercare di reperire un contenitore per acqua {un
altro cestino vuoto) versando il contenuto sulla famma. In caso di difficoltd utilizzare I'estintore
presente sia a Polvers che CO2 prestando particolare attenzione alla potenza del getto cercando di
non rovesciare 1l cestine con il rischio di propagare ed aumentare |'estensione dell’incendio.

3.2 Incendio di guadre elettrico

Tale ipotesi incidentale dimostra una frequenze d’accadimento relativamente alta. A causa di
surriscaldamento prolungato, gli isolanti di compartimenti elettrici si possono incendiare e generare
grandi quantith di fumo. Lo sviluppo delle fimme all’esterno pud essere particolarments rapido.
Intervenendo su questa tpologis di incendio, & opportuno, prima di tutto, sganciare [interruttore
generale del contatore dell’Ente erogatore (ENEL, ecc.), intervencndo successivamente con
I'estintore, possibilmente a CO2. In tali operazioni si produce un'elevata quantita di fumo a
polvere, pertanto occore agire da una distanza di circa 2 metri dal quadro elettrico, provvedendo
contestualmente  all’'evacuazione del Jocale. E'  necessaric  provvedere ad arieggiare
abbomdantemente 1 locali,

5.3 Incendio di apparecchiotura eletirica

In questa silwazione occorre agire con la massima cavtela e se necessario mantenersi a dictanza. In
particolare oceorre porre la massima attenzione ai monitor dei videoterminali che in caso di
surriscaldamento potrebbero esplodere. E' opportuno cercare di isolare tali incendi cercando di
eliminare eventuali materiali combustibili vicini al focolaio. Temendo esplosione dei monitor &
apportunc agire coprendosi con una coperta o similare in modo da evitare danni causati dalla
“protezione” di schegge. Al fine di contenere evoluzione dell'incendio, utilizzando la massima
cautela al fine di non esparre se stessi ad eventuali danni fisicd, eercare di individuare I'intermuttare

{che pud essere sul quadre elettrico oppure a lato dellapparecchiatura) e, agendo sullo stesso,
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togliere tensione. Qualora le due operazioni non fossero possibili, o non si disponga di sufficient
informazioni, intervenire sull’migrmuttore generale sito a late del contatore. Estinguere 1'incendio
con un estintore, possibilmente COZ, in pii riprese, sino a quando non cessi ["emissione di fumo, e
successivamente, se possibile asrare 1l locale.

5.4 Incendio di caldaia di riscaldamento

Sono esposte a tale pericolo le dipendenze dotste di un proprio sistema di riscaldamento. In
proposito occorne attzare semplici manovre per porre in sicurezza tali impianti: le manovre
consistono essenzialmente nell'intercettazione del combustibile attraverso il dispositive di
sezionamento (valvola a strappo o rubinctto) e nell’intercettazione della coments elettrica con
interrattore generalmente posto all'esterno del locale. Su tali incendi si pud successivamente
intervenire con |'estimtore a disposizione.

5.5 Incendip di lguidi infiammabili

E' necessario prevedere anche 'eventualitd di incendi che coinvolgano liquidi infiammabili in
modeste quantitd quali ad esempio "alcool. 1l pericolo preminente, in tal caso, & costituito dallo
spegnimento del prodotio e dalla conseguente possibilith di propagazione rapida. Occorre procedere
con [a rassima cautela, tenendosi a distanza.

3.6 Blocco dell'impianto di condizionamento e riscaldamento
In caso di blocco o rotura dell’impianto di condizionamento & necessario:

« chiamare immediatamente il Call Center manutenzioni per aprire I'intervento in urgenza;

* manienere attiva, se possibile, I'unith di rattamento aria primaria e I"impianto di estrazione aria
per garantire il ficambio aria forzato;

s provveders ad effettuare il ricambio d'aris naturale degli ambienti lavorativi mediante, se
possibile, I"apertura delle finestre e/o porte d"accesso,

* Mantenere attivi, se possibile, eventuali unitd terminali di trattamento aria (ventilconvettor, etc.)
per garantire [a circolazione dell"aria nell’ ambisnte:

= attencrsi alle disposizioni emanate dalle Circolari scolastiche:
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6. Posizionamento saracinesche e valvole d’intercettazione

Tipologia saracinesca/valvola Uhicarione Segnalata
Saracinesca generale H20 Clo ingresso principale Si
Valvola intercettazione gas C/o centrale termica Si

metano (posizione giardinetto
esterno)

Interruttore generale energia Clo quadro elettrico Si

eletirica generale in prossimita della
portineria & T
Valvola intercettazione sistema C/o centrale termica Si
riscaldamento (posizione giardinetto
esterno)
Interruttore di ripristino stazione | Cfo centrale pompaggio Si
antincendio antincendio nel giardino
pertinenziale
Tacitazione allarme antincendio Cio portineria ingresso Si
principale
Sblocco cabina ascensori Quadro di comando ultimo Si
reanc
Tacitarione allarme Clo portineria a PT Si
antintrusione
7. Prova di emergenza

La prova di emergenza deve essere effettuata in ogni unith operativa afmeno due volte all’anno.
Il modelle “Prova di Emergenza” deve essere compilato a cura del Preposto,
1l documento di cui sopra & costituito da n. 3 pagine:

Tutte le pagine devono essere completate in ogni punto.
Capia di tutto il documento deve essere spedito al Servizio di Prevenzione & Protezione,

7.1 Responsabilita
T.1.I Preposto

Prima della prova di emergenza, deve:

* Comunicare in anticipe la data e 1ora in cui verra effettuata la prova di evacuazione:

- Alla UTENZA

- Al personale della SCUOLA

- Al personale di supporto

® convocare una riunione preliminare alla presenza di wm i dipendenti che prestano servizio
all"interno dell"sdificio ¢/o I'officio del responsabile di plesso;

Durante la prova di emergenza, deve:

* coordinare |'esecuzione della prova, applicando e verificando il Piano di Emergenza;

17




* verificare la funzionaliti delle predisposizioni previste dal Piano di Emergenza e la presenza di
evenmali difficolta;

Dopo la prova di emergenza, deve:

® CONVOCAre una riunione per commenti ed osservarioni:

® verbalizzare I'esito della riunicne;

® spedire copia del docemento di cui al punto precedente al SPP:

® archiviare ¢ conservare, presse [a Dirigenza, l'originale del documento per un periodo di almeno
fre anni.

7.1.2 Addetto all’Emergenza

L'Addetto all’ Emergenza deve:

® eseguire le disposizioni contenute nel Piano di Emergenza di propria competenza;
® segnalare al Preposto eventuali incongruenze &fo mancanze riscontrate durante |a
prova, proponéndo possibili miglioramenti;

= partecipare alla fine della prova alla riunione per commenti ed osservazioni.

7.13 Servizio di Prevenzione e Protezione

Ul Servizio di Prevenzione e Protezione deve:

® verificare che tutte le dipendenze, almeno una volta all'anno, effettuino la provae di emergenzs;

* sollecitare I'effetruazione della prova di emergenza nelle unith operative in cui non & stata ancora
Programmata;

* registrare (cartaceamente e informaticamente) le comunicazioni delle programmazioni delle
prove di emergenza (giomo ¢ ora della prova);

® archiviare ¢ conservare, presso il SPP, copia del documento spedito dal Preposto per un periodo
di almeno 3 anni.

18




ALLEGATO 1 - Standard Verhale Prova di Emergenza

PROVA DI EMERGENZA

VERBALE DELLA PROVA DI EMERGENZA

Il giomo alle ore presso L ISTITUTO F. ENRIQUES di
LIVORNO, Via della Bassata 21, si & effettuata la prova di emergenza annuale prevista dal

D. Lgs 81/08 ¢ succ. modif. ed integrazioni. 5i attesta che:

& hanno partecipalo alla prova: docenti, studenti & personale ATA olire che ai visitator
= ripresa del lavoro (dopo la prova): £ SI = NO

(La prova & stata effettuata al termine dell"orario lavorativo)

ESITO:
. Positivo con un tempo max di evacuazione paria ..............cccoeeiiiieennn. 5
. Positivo in parte & causa dei seguenti problemi ........vveeeieiiiiieiiaiciiociaess,. CON

- INSERCEVG- I GUUEIED . oty s wins onibics s ek mpis e

. La gestione dell’utenza con handicap ha avuto esito ._...............

In fede:
NOMINATIVO FIRMA (Preposto)
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OGGETTO: istruzioni di esodo per | collaboratori scolastici

Il personale collaboratore scolasbco in servizio cfo Tistitute & tenuto a conoscere le
procedure di esodo vigenti nella struttura scolastica con particolare riguardo alle linee di
ascdo ed alle modalita compertamentali stabilite dalla dirigenza scolastica.

Diramazione del segnale di esodo:

La diramazione del segnale di esodo avviene mediante comunicazione interfonica di
preallertaments dove vieng appunto richiesta la sospensione di ogni attivita didatfica e la
predisposizions della classe all'uscita dalla medesima per il raggiungimento, seconde le
linee stabilite dal piano, del luogo di raccolta (sicurs).

“attenzione, altenzione, attenzione, questa comunicazione preannuncia I'imminente
diramazione del segnale di esodo. 5i invitano tutte le componenti scolastiche a
predisporsi, secondo le istruzioni del vigente plano di emergenza, per I'abbandono
dell'istituto nonché raggiungere il luogo sicuro prestabilifo”.

Dopo tale comunicazione | collaboratori in servizio si dispongono, in base al piano dove
sono atiualmente in servizio, ¢/o | pianor delle scaleframpe (se ai plani supericri), o in
corrispondenza delle uscite (uscita scala esterna vicino alle palestre, uscita scala estermna
centrale immettante sul giardine, uscita scala intema lato sud d'istituto) In meodo da
regimentare | flussi di esodo. Tale disposizione avviene secondo le istruzioni impartite dal
Coordinatore all'emergenza (RSPP. Preside, Vicepreside).

Raggiungimento luogo sicuro:

Una volta diramato || EEHNIcItasn e prailnaa (o in alternativa
sirena), il personale opera azione di controllo dei flussi in modo che quest risultine ordinati
per file, specle sulle scale, segnalando gli eventuali comportament irresponsabili al
coordinatore all'emergenza.

Una volta che i flussi sono esauriti lasciare [istituto e raggiungere il luoge sicuro
comunieande al coordinatore I'avwvenute esodeo.

Si precisa che sole il coordinatore stabilira se intercettare le utenze come I'energia
elettrica dal quadro elettrico generale disposto in portineria.
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OGGETTO: istruzioni di esodo per il personale docente

Il personale docente in servizio clo l'stituto & tenuto a conoscere le procedure di esodo
vigenti nella struttura scolastica con particolare riguardo alle linee di esode ed alle
modalita comportamentali stabilite dalla dirigenza scolastica.

Diramazione del segnale di esodo:

La diramazione del segnale di esodo avviene mediante comunicazione interfonica di
preallertamento dove viene appunto richiesta la sospensione dl ogni attivita didattica e la
predisposizione della classe all'uscita dalla medesima per il raggiungimento, secondo le
linee stabilite dal piano, del luogo di raccolta (sicuro),

“attenzione, attenzione, attenzione, guesia comunicazione preannuncia I'imminente
diramazione del segnale di esodo. Si invitano tutte le component] scolastiche a
predisporsi, secondo le istruzioni del vigente plano di emergenza, per 'abbandono
dell’istituto nonché raggiungere il luogo sicuro prestabilifo™.

Dopo fale comunicazione il docenta in servizio ordina allo studente aprifila di predisporsi
in comspondenza della porta, e dietro di lui & seguire tutta la componente studentesca
con fa raccomandazione di lasciare ogni effefto personale ingombrante (borse, carielle,
etc.), il docente incltre predispone GlilSHidentnominSiaUSIISESIEIEng alle persone
caratterizzate da [limitazioni deambulatorie, a fornire la necessaria assistenza (ove
necessana).

Raggiungimento luogo sicuro:

Predisposto futto quanto sopra, il docente aftende il segnale prestabilito ed abbandona
l'aula in posizione di chiudifila, portando con sé |l registro di classe & quello personale (nel
caso di registro elettronico il docente trovera I'appesito modulo cartacec affisso alla poria
di classe con il quale effettuars il contrappelio).

Raggiunto il luogo sicuro [iSEealbelSeeNolEIaIEs), (| docente effettua I'appelio
ripertando gli esit] sull'apposito medulo, nonché segnalande al cogrdinatore al'emergenza
(RSPP, Preside, Vicepreside) glii eventuali soggetti non presenti.

In base a quest'ulima evenienza il coordinatore, allertati gii addetti aile emergenze, inizia
la ricerca dei scggetti non pervenuti al punto di raccolta.
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